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Záznam komunikace – vzor I
Záznam komunikace – vzor II

	  Předmět / jednání č.
	 text

	  Datum (čas)
	 dd. mm. rrrr (00.00–00.00)

	  Místo konání
	 text

	  Partnerská strana:
	 text

	  Projekt:
	 text

	  Tým:
	 text


	  Účastníci

	  PNS:
	

	  Partnerská strana:
	

	  Další:
	

	  Kopie pro:
	


	  Zapsal:
	
	  Datum:
	

	  Schválil:
	
	  Datum:
	

	  Termín a místo konání další schůzky:
	


1. BODY JEDNÁNÍ

· Text …
2. ZÁVĚRY JEDNÁNÍ

· Text …

3. ÚKOLY
	  Č.
	  Předmět
	  Odpovídá
	  Termín dokončení
	  Stav

	
	
	
	
	


4. OTEVŘENÉ OTÁZKY / PROBLÉMY / TÉMATA

Text …
5. PODKLADY A PŘÍLOHY
	  P. č.
	  Předložené / předané podklady
	  Předložil / předal
	  Převzal
	  Forma

	
	
	
	
	

	P. č.
	Přílohy
	Forma

	
	
	


6. AKCEPTACE

	  PNS:
	  Partnerská strana

	  Jméno:
	  
	  Jméno:
	  

	  Podpis:
	
	  Podpis:
	


Zápis z jednání

číslo:

datum:

místo konání:

	Předsedající
	

	Přítomni
	

	Zapsal(a)
	

	Omluveni:
	


1) Body jednání:

2) Úkoly:

	
	Odpovědnost
	Termín
	Stav

	Nové úkoly
	
	
	

	
	
	
	

	Úkoly z předchozích období
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3) Další porada:

- termín

- místo

- pozvané osoby

Národní centrum podpory transformace sociálních služeb

 je součástí individuálního projektu Podpora transformace sociálních služeb.
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